
คู่มือการใช้ระบบ TMS Expert 

 

  



สารบัญ 
1) ตัง้ค่าข้อมูล .................................................................................................................................................... 6 

1.1 ตัง้ค่าบริษัท.................................................................................................................................................. 6 

1.1.1 ข้อมลูบริษัท ................................................................................................................................... 6 

1.1.2 ผู้ใช้ระบบ ...................................................................................................................................... 9 

1.1.3 พนกังาน ...................................................................................................................................... 11 

1.1.4 ที่อยู่ออกบิล ................................................................................................................................. 13 

1.1.5 ผู้มีอ านาจลงนาม.......................................................................................................................... 14 

1.1.6 ประวติัการใช้ระบบ ....................................................................................................................... 15 

1.1.7 Common Cost ............................................................................................................................ 15 

1.2 ตัง้ค่าข้อมูลระบบ .................................................................................................................................. 16 

1.2.1 รายชื่อลกูค้า ................................................................................................................................ 16 

1.2.2 บริษัทรถร่วม ................................................................................................................................ 20 

1.2.3 เอเย่นต์ ( Agent ) ......................................................................................................................... 22 

1.2.4 ลานตู้  ( Container Yard ) ............................................................................................................. 23 

1.2.5 ท่าเรือ ( Port ) .............................................................................................................................. 24 

1.2.6 ประเภทตู้คอนเทนเนอร์ ................................................................................................................. 25 

1.2.7 ประเภทรถ ................................................................................................................................... 26 

1.2.8 ประเภทสนิค้าที่ขน ........................................................................................................................ 27 

1.2.9 ประเภทบริการ ............................................................................................................................. 28 

1.2.10 หน่วยวดั ......................................................................................................................................... 29 

2) จองงาน (R) .................................................................................................................................................. 30 

ค าอธิบาย ........................................................................................................................................................ 30 

องค์ประกอบของหน้าจองงาน ............................................................................................................................ 30 

ตวัอย่างการสร้างใบงาน .................................................................................................................................... 31 

ตวัอย่างการสร้างใบงานประเภท Domestic ................................................................................................... 31 

3) จดัรถ (RC) ................................................................................................................................................. 34 

ค าอธิบาย   การจัดรถเพื่อขนสง่สนิค้าตามใบงานที่จอง ......................................................................................... 34 

หลงัจากที่เราจองงานเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการจัดรถ โดยมีขัน้ตอนดงัต่อไปนี .้...................................................... 34 



4) เบิกเงินส ารองจ่าย ......................................................................................................................................... 37 

การอนมุัติเงินเบิกส ารองจ่าย .............................................................................................................................. 38 

การตรวจเช็คดปูระวติัรายการที่อนมุติัหรือไม่อนุมติั............................................................................................... 39 

5) การระบทุะเบียนรถ (J) ................................................................................................................................... 40 

วตัถปุระสงค์ .................................................................................................................................................... 40 

6) การติดตามงาน ............................................................................................................................................. 42 

ค าอธิบาย ...................................................................................................................................................... 42 

องค์ประกอบหน้าติดตามงาน ......................................................................................................................... 42 

วิธีที่ 1 ติดตามงานโดยออฟฟิศ ...................................................................................................................... 43 

วิธีที่ 2 ติดตามงานโดยบริษัทรถร่วม ............................................................................................................... 44 

วิธีท่ี 3 ติดตามงานโดยลูกค้า .......................................................................................................................... 45 

7) การปิด Job .................................................................................................................................................. 46 

วิธีที่ 1 ปิดโดยออฟฟิศ ....................................................................................................................................... 46 

วิธีที่ 2 ปิดโดยออฟฟิศ ....................................................................................................................................... 48 

วิธีที่ 3 ปิดโดยบริษัทรถร่วม ................................................................................................................................ 49 

8) ระบคุ่าใช้จ่ายที่ใช้ .......................................................................................................................................... 50 

9) การวางบิลของรถร่วม .................................................................................................................................... 53 

สว่นที่1 บริษัทรถร่วมวางบิลกบัออฟฟิศ (โดยรถร่วมเป็นผู้ท าเอกสาร) ..................................................................... 53 

สว่นที่ 2. บริษัทรถร่วมวางบิลกบัออฟฟิศ (โดยออฟฟิศฝ่ายบญัชีเป็นผู้ท าเอกสาร) .................................................... 53 

10) การตรวจเอกสารวางบิลรถร่วม........................................................................................................................ 55 

11) วางบิลลกูค้า ................................................................................................................................................. 56 

12) ลกูค้ารับวางบิล ............................................................................................................................................. 58 

13) ลกูค้าช าระเงิน .............................................................................................................................................. 58 

14) การท าใบเสร็จรับเงินและสง่ให้ลกูค้า ................................................................................................................ 60 

15) การจ่ายเงินรถร่วม ......................................................................................................................................... 61 

ออกใบเตรียมจ่าย .......................................................................................................................................... 61 

1) เพิ่มใบเตรียมจ่ายรถร่วม ...................................................................................................................... 62 

2) การเพิ่มใบเตรียมจ่ายอื่น ๆ .................................................................................................................. 63 

ภาคผนวก (ก) ..................................................................................................................................................... 64 



(ก.1) การ Log in เข้าระบบ ............................................................................................................................... 64 

ภาคผนวก (ข) ....................................................................................................................................................... 65 

(ข.1)  ตัง้ค่าบริษัท ............................................................................................................................................ 65 

(ข.2)  ตัง้ค่าข้อมลู ............................................................................................................................................ 65 

(ข.3)  ข้อมลูรถ ................................................................................................................................................. 65 

1. ทะเบียนรถ ................................................................................................................................. 66 

2. Truck Utilization ......................................................................................................................... 69 

3. รายรับ-รายจ่ายรถ ...................................................................................................................... 71 

ข (4)  รายงาน   ...............................................................................................................................................772 

ข (5)  อนมุติั  ................................................................................................................................................... 72 

ข (6)  การเงนิ  ................................................................................................................................................. 73 

ข (7)  พนกังานขบัรถ ........................................................................................................................................ 73 

ข (8)  ส าหรับลกูค้า  ......................................................................................................................................... 74 

ข (9)  ส าหรับรถร่วม ......................................................................................................................................... 76 

ข (10)  งานขนสง่ ............................................................................................................................................. 77 

ตวัอย่างการเรียกดงูานเอกสาร ........................................................................................................................... 78 

 

  



 

ภาพรวมขัน้ตอนการท างาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1) ตัง้ค่าข้อมูล 

ก่อนที่จะเร่ิมท าการตัง้ค่าข้อมูล   ขอแนะน าองค์ประกอบของหน้าจอ  โดยจะมีแถบหลกั 2 แถบ คือ 

1) แถบเมนหูลกั 

2) แถบเมนยู่อย 

 

 

 

 

วัตถปุระสงค์ของการตัง้ค่าข้อมลู  คือ  การตัง้ค่าข้อมูลเร่ิมต้นของบริษัทโดยจะแบ่งออกเป็น 2 สว่น คือ 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 ตัง้ค่าบริษัท 

คือ การตัง้ค่าเร่ิมต้น หรือเพิ่มข้อมลูที่เก่ียวข้องกบับริษัท โดยจะอยู่ในแถบเมนยู่อยด้านซ้ายจ านวน 7 รายการ ได้แก่  

1.1.1 ข้อมูลบริษัท   

เป็นข้อมลูแรกเร่ิมต้นที่ผู้ใช้งานระบบจะต้องท าการกรอกข้อมูลเพื่อเป็นข้อมลูหลกับริษัทในการใช้งานระบบถดัไป   

 

 

 

1

 

 

2  

 

อยู่ในแถบเมนูทั้งหมด 



 

ส่วนที่ 1  ข้อมูลบริษัท 

โดยเร่ิมจากการกดปุ่ มแก้ไข                       ►กรอกข้อมูล (ดงัรูปด้านลา่ง)  ►กดบนัทกึ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 2  ข้อมูลท่ัวไป 
หลงัจากกรอกข้อมูลส าคญัของบริษัทเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้สงัเกตุเมนแูถบด้านลา่ง 

 

 

 

จะประกอบไปด้วย   

1. ทะเบียนรถ 

2. พนกังาน 

3. ผู้ใช้ระบบ 

4. ผู้มีอ านาจลงนาม 

5. ที่อยู่ออกบิล

โดยการเพิ่มข้อมูลของทัง้ 5 รายการข้างต้นก็จะมีวิธีที่คล้ายคลงึกัน คือ กดปุ่ มเพิ่ม                              

(ด้านซ้ายมือตามรูปข้างบน)  ►กรอกข้อมูล  ► กดบนัทึก  



 

โดยขอยกตัวอย่างเป็นภาพหน้าจอของงานทะเบียนรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.2 ผู้ใช้ระบบ 

คือ การตัง้ค่าในสว่นของผู้ที่จะเข้าใช้งาน   สามารถจ ากัดสทิธ์ิ หรือ อนญุาตสทิธ์ิ ของแต่ละบคุคลได้  ก่อนที่จะจะตัง้

ค่าผู้ใช้ระบบได้นัน้ต้องตัง้ค่าของพนกังานก่อน    โดยมีขัน้ตอนและรายละเอียดดังต่อไปนี  ้

1) หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► ผู้ใช้งานระบบ                         ► เข้ามาหน้าแรกก็จะเจอหน้าตา

แบบภาพด้านลา่ง ให้กดเพิ่ม                  เพื่อท าการเพิ่มข้อมลู 

 

 

 

 

  

2) หลงัจากที่กดปุ่ มเพิ่มแล้ว                  ก็จะแสดงข้อมลูดงัภาพ 
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จะต้องท าการกรอกข้อมลูตามข้อ A1 และ A2   สว่นข้อมลูในกรอบของ A3, B ,C , D ,E  และ F นัน้จะเป็นการระบุ

สทิธ์ิของผู้ ใช้งาน  ดงันัน้ผู้ที่จะท าการบนัทกึควรที่จะระบสุทิธ์ิของแต่ละบคุคลให้ตรงตามหน้าที่และอ านาจเพื่อป้องกนัการ

ร่ัวไหลของข้อมูล 

3) เม่ือท าการกรอกข้อมลูและจ ากดัสทิธ์ิเรียบร้อยแล้วก็ท าการบนัทกึข้อมลู                     จะแสดงออกมาให้เห็นดังภาพ 
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F

 



1.1.3 พนักงาน 

คือ การตัง้ค่าข้อมูลของพนักงานทกุคนก่อนที่จะท าการเพิ่มผู้ ใช้งานระบบ    ไม่ว่าจะเป็นสว่นออฟฟิศ  

พนกังานขบัรถ  หรือพนกังานเติมน า้มนั  โดยที่ข้อมลูพนักงานนัน้จะเป็นการแสดงจ านวนพนกังานที่มีสว่นเก่ียวข้อง   

โดยที่พนกังานก็อาจจะไม่ได้เป็นผู้ใช้งานระบบ 

วิธีที่ 1  เพิ่มพนักงานทีละคน 

1) หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► พนกังาน                          ► เข้ามาหน้าแรกก็จะเจอหน้าตาดงั 

ภาพด้านลา่ง ให้กดเพิ่ม                  เพื่อท าการเพิ่มข้อมลู 

2) หลงัจากที่ท าการเพิ่มข้อมูลพนกังานครบถ้วนแล้ว  ก็กดปุ่ มบนัทกึ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3) หลงัที่ท าการบนัทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วก็จะแสดงข้อมลูตามภาพด้านลา่ง  

 
 

วิธีที่ 2  เพิ่มพนักงานทีละหลายๆคน  

1.                                         คือ  การดงึข้อมูลพนกังานหลายๆคนพร้อมกนัจากไฟล์ Excel  โดยสามารถดาวน์โหลด

แบบฟอร์มได้จาก Download File Import พนกังานตามข้อ 2 ถดัไป 

2.                                                                    คือ แบบฟอร์มส าหรับเพื่อใช้กรอกข้อมลูพนักงานคราวละหลายๆ คน 

 

 

โดยที่หลงัจากท าการเพิ่มพนกังานทัง้ 2 วิธีแล้ว  เราอาจท าการสรุปรายชื่อพนักงาน  พร้อมข้อมลูโดยการกดปุ่ มสรุป  

   หรืออาจาท าการกดรีเฟรช  เพื่อตรวจดูรายชื่อ 

 



1.1.4 ท่ีอยู่ออกบิล 

คือ  การบนัทกึข้อมูลชื่อบริษัท ที่อยู่  และเลขที่ผู้ เสยีภาษี (ถ้ามี)  ส าหรับออกใบแจ้งหนี ้ หรือใบก ากบัภาษี   

โดยมีขัน้ตอนดงัต่อไปนี ้

1) หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► ที่อยู่ออกบิล                           ► เข้ามาหน้าแรกก็จะเจอหน้าตา

แบบภาพด้านลา่ง ให้กดเพิ่ม                  เพื่อท าการเพิ่มข้อมลู 

2) หลงัจากที่ท าการเพิ่มข้อมูลที่อยู่ส าหรับออกบิลครบถ้วนแล้ว  ก็ท าการบนัทกึ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) หากกดปุ่ มสรุป                   ก็จะแสดงข้อมลูของผู้ใช้ระบบตามภาพด้านลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.5 ผู้มีอ านาจลงนาม 

คือ  การตัง้ค่าผู้มีอ านาจลงนามเพื่อแสดงลงในเอกสาร  

1) หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► ผู้มีอ านาจลงนาม                                  ► เข้ามาหน้าแรกก็           

จะเจอหน้าตาแบบภาพด้านลา่ง ให้กดเพิ่ม                  เพื่อท าการเพิ่มข้อมลู 

 

 

 

  

 

 

 

 

2) หลงัจากที่ท าการเพิ่มข้อมูลที่อยู่ส าหรับออกบิลครบถ้วนแล้ว  ก็ท าการบนัทกึ 

 

 

 

 

 

 

3) หากกดปุ่ มสรุป                   ก็จะแสดงข้อมลูของผู้ใช้ระบบตามภาพด้านลา่ง 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.1.6 ประวัติการใช้ระบบ 

คือ  เป็นการแสดงข้อมลูการใช้งานของผู้ที่ลอ็คอินเข้าใช้งานระบบ  โดยจะแสดงรายละเอียดของชื่อผู้ใช้  

เวลาเร่ิมต้นใช้งาน  เวลาใช้งานล่าสุด  รวมระยะเวลาที่ใช้งาน  ซึ่งสามารถเลือกดูเฉพาะรายชื่อและวันที่ที่ ต้องการได้                   

โดยข้อมลูนีส้ามารถเรียกดูย้อนหลงัได้ตัง้แต่ครัง้แรกที่เร่ิมใช้งานระบบ 

หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► ประวติัการใช้ระบบ                                        ► เข้ามาหน้าแรกก็

จะเจอหน้าตาแบบภาพด้านลา่ง    ให้เลอืกในสว่นข้อมูลที่ต้องการเลอืกดู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.7 Common Cost  

คือ  การตัง้ค่าราคาน า้มนั  

หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► Common Cost                                        ► เข้ามาหน้าแรกก็จะเจอ

หน้าตาแบบภาพด้านลา่ง ให้กดแก้ไข                      เพื่อท าการใส่ราคาน า้มนั แล้วกดบนัทกึ 

 

      

                                                   ►► 

 

 

 

 

 

เลอืกวนัที่ที่ต้องการดปูระวติั จะดรูายชื่อทัง้หมดหรือเลอืกดเูฉพาะบคุคลก็ได้ 

แสดงจ านวนข้อมูล แสดงจ านวนหน้าของข้อมลูทัง้หมด 

Oil Price per Liter Oil Price per Liter 



1.2 ตัง้ค่าข้อมูลระบบ 

คือ  การตัง้ค่าข้อมูลเบือ้งต้นในสว่นข้อมูลที่อยู่นอกเหนือสิง่ที่เก่ียวข้องกบับริษัท  ซึง่จะอยู่ในแถบเมนยู่อยด้านซ้ายมือ
จ านวน 10 รายการดงัต่อไปนี  ้

1.  รายชื่อลกูค้า 
2.  บริษัทรถร่วม 
3.  เอเย่นต์ (Agent) 
4.  ลานตู้  (Container Yard) 
5.  ท่าเรือ (Port) 
6.  ประเภทตู้คอนเทนเนอร์ 
7.  ประเภทรถ 
8.  ประเภทสนิค้าที่ขน 
9.  ประเภทบริการ 
10. หน่วยวดั 

1.2.1 รายช่ือลูกค้า 

คือ  การตัง้ค่าข้อมูลลกูค้า  โดยมี 2 วิธี คือ 

วิธีที่ 1  เพิ่มรายช่ือลูกค้าทีละคน 

1) หลงัจากเลอืกตัง้ค่าบริษัท                          ► รายชื่อลกูค้า                          ► เข้ามาหน้าแรกก็จะเจอหน้าตา 

แบบภาพด้านลา่ง ให้กดเพิ่ม             

2) ท าการกรอกข้อมลู 

3) หลงัจากที่ท าการเพิ่มข้อมูลรายชื่อลกูค้าครบถ้วนแล้ว  ก็กดปุ่ มบนัทกึ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีที่ 2  เพิ่มรายช่ือลูกค้าทีละหลายๆคน  

1.                                                คือ  การดงึข้อมลูรายชื่อลกูค้าหลายๆคนพร้อมกนัจากไฟล์ Excel  โดยสามารถ

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จาก Download File Import รายชื่อลกูค้า  ตามข้อ 2 ถดัไป 

2.                                                                                      คือ   แบบฟอร์มส าหรับเพื่อใช้กรอกข้อมูลลกูค้าคราวละ

หลายๆ คน 

 

 

 

 

 

 

หลงัจากเพิ่มข้อมูลลกูค้าแล้ว จะสามารถเพิ่มข้อมูลในสว่นอื่นได้   

 

1) เลอืกช่ือลกูค้าที่ต้องการเพิ่มข้อมูล 

 

 

 

 

 

2) ในแถบหมายเลข 2 ด้านล่างจะมีข้อมลูที่เพิ่มในรายชื่อลกูค้าได้  ได้แก่  ที่อยู่ออกบิล  ผู้ใช้/ทีมงาน  สถานที่

จดัสง่  รายงาน  เรทค่าขนสง่  และเรทค่าแรงคนขบั/น า้มนั  สว่นวิธีการเพิ่มข้อมูลก็สามารถท าตามแบบการเพิ่ม

รายชื่อลกูค้า 
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1.2.2 บริษัทรถร่วม 

คือ  การตัง้ค่าข้อมูลที่เก่ียวกบับริษัทรถร่วม  ได้แก่  คนขบัรถ  ทะเบียนรถ  ที่อยู่ออกบิล  ผู้ใช้งานระบบ  โดยมี

ขัน้ตอนและรายละเอียดดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล   

2) เลอืกเมนยู่อยบริษัทรถร่วม                         แล้วกดปุ่ มเพิ่ม    แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน

แล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                    โดยวิธีนีจ้ะเป็นวิธีที่เพิ่มข้อมลูทีละบริษัท  หากต้องการเพิ่มทีละหลายๆ บริษัทให้

ย้อนไปด ู*ข้อ 1.2.1 วิธีที ่2*   

3) หลงัจากที่กรอกข้อมูลบคุคลครบถ้วนเรียบร้อยแล้วเราจะมาตรวจสอบและเพิ่มข้อมูลบริษัทรถร่วมในสว่นอื่นๆ ถัดไป  

โดยเร่ิมจากการกดเลอืกรายชื่อบริษัทรถร่วมตามหมายเลข 3 

4) ข้อมลูของบริษัทรถร่วมก็จะแสดงขึน้ตามหมายเลข 4  ให้สงัเกตแถบด้านลา่งสเีหลอืงจะเป็นข้อมูลเพิ่มเติมที่จะ

สามารถเพิ่มได้หลงัจากที่ท าการเพิ่มช่ือบริษัทรถร่วมตามข้อ 2  และท าการบนัทึกแล้วเท่านัน้  

 

 

 

 หลงัจากเพิ่มข้อมูลบริษัทรถร่วมแล้ว  ขัน้ตอนต่อไปเราก็สามารถเพิ่มข้อมลูทะเบียนรถ  คนขบั  ที่อยู่ออกบิล  ผู้ใช้  

โดยเร่ิมจากเลอืกแถบเมนทูี่ต้องการเพิ่มข้อมูล  แล้วกดปุ่ มเพิ่ม                 หรือ Import ข้อมลูครัง้ละมากๆได้เช่นกนั  โดยท า

ตามข้อ 1.2.1 วิธีที ่2  แล้วท าการบนัทึก  

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.3 เอเย่นต์ ( Agent ) 

Agent  คือ  บริษัทที่จะช่วยในสว่นงาน Import และ Export  ด้านการขนสง่สนิค้าระหว่างประเทศ  ดงันัน้ใน

หวัข้อนีจ้ะเป็นการตัง้ค่าข้อมลูของ Agent  โดยมีวิธีการดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยเอเย่นต์ ( Agent )                                

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.4 ลานตู้  ( Container Yard ) 

ลานตู้   ( Container Yard )  คือ  สถานที่ส าหรับเก็บตู้คอนเทนเนอร์เพื่อการขนสง่   โดยมีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยลานตู้   ( Container Yard )  

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  
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1.2.5 ท่าเรือ ( Port ) 

ท่าเรือ ( Port )  คือ  สถานที่เพื่อการขนส่งสนิค้าทางน า้โดยเรือ   มีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยท่าเรือ ( Port )   

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.6 ประเภทตู้คอนเทนเนอร์ 

ประเภทตู้คอนเทนเนอร์  คือ  การระบปุระเภทของตู้คอนเทนเนอร์  เช่น 20' DG  คือ  ตู้ขนาด 20 ฟตุ สนิค้า

อนัตราย (DANGEROUS GOODS) ,  20'/1 คือ  รถพ่วง 2 ตู้  (ขนาด 20 ฟตุ)  ,  40' REEFER  คือ ตู้ควบคมุอณุหภูมิ  

ขนาด 40 ฟตุ  เป็นต้น  ทัง้นีข้ึน้อยู่กบัผู้ใช้งานว่าจะใช้ชื่อย่อแบบใดเพื่อให้ผู้ใช้งานคนอื่นมีความเข้าใจในการใช้งานตรงกนั   

โดยมวีิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยประเภทตู้คอนเทนเนอร์   

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.7 ประเภทรถ 

ประเภทรถ  คือ  การระบปุระเภทของประเภทรถที่จะใช้ในการขนส่ง    เช่น 10W  คือ  TRUCK TYPE 10W ,  

10W - 10L (2 BACK SHAFT) คือ TRUCK TYPE 10W - 10L 25TON (2 BACK SHAFT) ,  6W - 6L  คือ TRUCK TYPE 6W 

6L 18TON  เป็นต้น  ทัง้นีข้ึน้อยู่กบัผู้ ใช้งานว่าจะใช้ชื่อย่อแบบใดเพื่อให้ผู้ใช้งานคนอื่นมีความเข้าใจในการใช้งานตรงกนั   โดย

มีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยประเภทรถ     

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.8 ประเภทสินค้าที่ขน 

ประเภทสนิค้าที่ขน  คือ  การระบปุระเภทของประเภทรถที่จะใช้ในการขนสง่    เช่น  CINDER BALL  ,  

CLOTHES ,  ELECTRONIC  เป็นต้น  ทัง้นีข้ึน้อยู่กบัผู้ใช้งานว่าจะใช้ชื่อย่อ  หรือ ชื่อเต็ม  เพื่อให้ผู้ใช้งานคนอื่นมีความเข้าใจ

ในการใช้งานตรงกนั   โดยมีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยประเภทสนิค้าที่ขน   

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.9 ประเภทบริการ 

ประเภทบริการ   คือ  ประเภทของงาน เช่น  ขนเหลก็ (คอยล์,ตนั) , ขนตู้คอนเทนเนอร์ , ขนสนิค้า   เป็นต้น    

มีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยประเภทบริการ    

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2.10 หน่วยวัด 

หน่วยวดั  คือ  หน่วยที่ใช้ในการขนสง่  เช่น Barrel , Drum คือ ถงั ,  Box คือ กลอ่ง , Bag คือ ถงุ  เป็นต้น    

มีวิธีการตัง้ค่าดงัต่อไปนี  ้

1) เลอืกเมนหูลกัที่การตัง้ค่าข้อมูล    

2) เลอืกเมนยู่อยหน่วยวัด   

3) กดปุ่ มเพิ่ม               แล้วก็กรอกข้อมูล   เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วก็กดปุ่ มบนัทกึ                     

4) หลงัจากที่บนัทกึข้อมูลแล้วคราวนีเ้ราก็จะสามารถเรียกดขู้อมูลที่เราท าการบนัทกึไว้ได้   โดยกดเลอืกข้อมูลที่เรา

ต้องการเรียกดตูามหมายเลข 4   

5) ข้อมลูที่เราเลอืกจากหมายเลข 4 ก็จะแสดงขึน้  ในหน้านีเ้ราสามารถท าการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไขได้   

6) หากมีการแก้ไขข้อมลูหลงัจากที่ด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการบนัทกึ 

7) เป็นปุ่ มสรุป                  เพื่อเรียกดขู้อมลูซ า้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2) จองงาน (R) 

ค าอธิบาย 

สร้างใบงาน เมื่อลกูค้าต้องการจองรถ เช่น ลกูค้าอยากได้รถขนของ 

องค์ประกอบของหน้าจองงาน 

1) แถบเมนหูลกั 

2) แถบเมนยู่อย 

3) ประเภทของปุ่ ม 

a.  คือ งานขนสง่จากท่าเรือหรือท่าขนสง่ ไปยงั ผู้ รับ 

b.  คือ งานขนสง่จากผู้สง่ ไปยัง ท่าเรือหรือท่าขนสง่ 

c.  คือ งานขนสง่จากผู้สง่ ไปยัง ผู้ รับ 

d.  คือ การน าเข้าข้อมูลงาน Domestic ในรูปแบบ Excel เข้าสูร่ะบบ 

4) แถบแสดงสถานะของงาน แบ่งเป็น 

a. แถบสขีาว  แสดงถงึ ใบงานใหม่ 

b. แถบสฟี้า  แสดงถงึ ทะเบียนครบ 

c. แถบสมี่วง               แสดงถงึ รับงานครบ 

d. แถบสเีหลอืง               แสดงถงึ คนขบัยกเลกิ 

e. แถบสเีขียว  แสดงถงึ ปิด Job 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 



ตัวอย่างการสร้างใบงาน 

ตัวอย่างการสร้างใบงานประเภท Domestic 

1) เข้าเมนหูลกัเลอืกงานขนสง่                           ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วกดจองงาน (Request)  

2) กดปุ่ ม เพิ่มงาน  

 
3) กรอกข้อมูลใบงาน 

ข้อมลูส าคญัที่ต้องกรอก จงึจะบนัทกึได้มีดงันี ้

a. ลกูค้า เช่น บริษัทรวมใจ (หากยงัไม่มีในระบบ สามารถกดปุ่ ม  เพื่อเพิ่มได้) 

b. วนัเวลา รับสนิค้า เช่น 14/05/2018 เวลา 15:00 

c. จ านวนเที่ยว เช่น 1 เที่ยว 

d. จ านวนสนิค้า เช่น 100 กลอ่ง 

4) กดปุ่ ม   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 
 

 

 

 

 
2 

 

 
 
1 

 

 

 
4 

 

 

 
3 

 

 



5) แสดงรายละเอียดข้อมูลการจองงานบางส่วนหลงัจากกดปุ่ ม  เพื่อใช้ในขัน้ตอนการจัดรถ 

6) ปุ่ ม   แสดงข้อมลูรายละเอียดงานทัง้หมดอย่างละเอียด เช่น ประเภทงาน ลกูค้า วนัเวลาที่รับสนิค้า เป็น

ต้น  แต่ที่จะมีเพิ่มเติมเข้ามาคือ  เลขที่ใบจอง 

 

 
 

 

7) ประเภทของปุ่ ม 

a.   คือ  ปุ่ มที่แสดงรายละเอียดงานที่เกิดจากการกรอกข้อมลูการจองงานทัง้หมด  รวมไปถึงแสดง

เลขที่ใบจองด้วย 

b.                   คือ  ปุ่ มที่น ากลบัไปสูห่น้าใบจองงานเพื่อแก้ไขข้อมูล โดยที่หลงัจากแก้ไขส่วนงานที่ต้องการ  

c.                                        คือ  ปุ่ มที่แสดงรายละเอียดสว่นงานที่เกิดการแก้ไข  ตวัอย่างเช่น  ใบงานนีม้ีการ

แก้ไขวนัที่สง่สนิค้า  หลงัจากกดบนัทึกจะมีข้อมูลปรากฏ อยู่ในรายละเอียดการแก้ไขข้อมลู 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



d.                   คือ ปุ่ มที่ช่วยในการ copy ข้อมูลของการจองงาน ตวัอย่างเช่น copy ใบงาน R180600028 

หลงัจากที่กดปุ่ ม copy จะเกิดการจองงานใหม่ โดยที่มีข้อมูลเหมือนเดิมแต่มีเลขที่ใบจองงานใหม่เกิดขึน้ 

 

 

 

 

 

 

8)                                 คือปุ่ มที่ใช้ในการยกเลิกงานจองนัน้ ๆ เร่ิมจากเลอืกใบงานที่ต้องการยกเลกิ ›  

9) กดปุ่ มยกเลกิ › กด OK เพื่อยืนยนัการลบข้อมูล                             

                      

                   
 

 

   › กด OK เพื่อยืนยนัการลบข้อมูล ข้อมลูที่ต้องการลบจะหายไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d 

 



3) จดัรถ (RC) 

ค าอธิบาย   การจดัรถเพื่อขนสง่สนิค้าตามใบงานที่จอง 

หลังจากที่เราจองงานเรียบร้อยแล้วเราก็จะท าการจดัรถ โดยมีขัน้ตอนดังต่อไปนี  ้

1) เข้าเมนหูลกัเลอืกงานขนสง่                           ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วกดจองงาน (Request)  

เลือกใบงาน ที่ต้องการ 

2) คลิก๊                     และกดปุ่ มเพิ่ม                                       เพื่อท าการกรอกข้อมลูใบงานต่อไป 

 

 
 

3) กรอกข้อมูลใบงาน 

a. เลอืกบริษัทรถร่วม / หรือบริษัทของเราเอง 

b. ระบ ุจ านวนเที่ยวที่จะมอบหมายให้วิ่ง 

c. ระบ ุราคาต้นทนุ (ของแต่ละเจ้า) 

เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ ม  

 
 

 



 

4) หน้าจอที่มีการจองรถเรียบร้อยแล้ว 

 
 

5) ถ้าต้องการดรูายละเอียดงานให้เลอืกกดตามปุ่ มหมายเลข 5 

6) แสดงสถานะรายการจดัรถ 

 

 

 

 

 

 

7) เมื่อกดในสว่นหมายเลข 8 (เลอืกใบงาน) รายการใดรายการหนึง่ก็จะแสดงรายระละเอียดใบงานทัง้หมด 

8) รายละเอียดปุ่ ม 

a.                     คือ  ปุ่ มที่จะน ากลบัไปสูห่น้าใบจองงานเพื่อแก้ไขข้อมลู โดยที่หลงัจากแก้ไขสว่นงานที่ต้องการแล้ว  

กดปุ่ ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b.    คือ ปุ่ มสว่นงานเกิดการแก้ไข หลงัจากกดบนัทึกแล้วมีข้อมลูปรากฏ อยู่ในรายละเอียด

การแก้ไขข้อมลู 

 

 

  

 

c.                                คือ ปุ่ มส าหรับกดสัง่พิมพ์ใบงาน 

 

9) แสดงรายละเอียดของใบงาน 
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7
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4) เบิกเงนิส ารองจ่าย 

1) เข้าเมนหูลกัเลอืกงานขนสง่                            

2) ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วกดจองงาน (Request)  

3) เลอืกใบงาน   RC  แล้วเลอืกใบงาน  J (JOBS)   ที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) แถบเมกดปุ่ ม                                          

5) แสดงรายละเอียดเงินเบิกส ารองจ่าย    

 

 

 

6) กดปุ่ ม                                                     เพื่อสร้างรายการเงินเบิกส ารองจ่าย  

 

 

 

 

 

 

 



7) กรอกข้อเงินเบิกส ารองจ่าย 

ข้อมลูส าคญัที่ต้องกรอก จงึจะบนัทกึได้มีดงันี  ้

a. จ านวนเงินเบิก  

b. ผู้ขอเบิก 

c. รายละเอียดการเบิก (จะใสข้่อมูลหรือไม่ใสข้่อมลูก็ได้) 

d. กดปุ่ ม  

 

8) หลงักรอกข้อมูลเบิกเงินส ารองจ่ายเสร็จเรียบร้อยแล้วก็จะแสดงข้อมลูตามด้านลา่งเพื่อรอ “อนมุติั” ล าดบัถดัไป 

 

 

การอนุมัติเงนิเบกิส ารองจ่าย 

1) ให้ดทูี่แถบเมนหูลกัแล้วเลอืก 

2) เลอืกเมนยู่อยกดที่รายการอนุมติั  

3) เลอืกรายการที่ต้องการ 

4) หมายเลข 4 คือ แถบที่แสดงข้อมูลรายการทัง้หมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a

 

 
b

 

 

c

 

 

d

 

 



5)  สามารถเลอืกกด                       หรือ  

หลงัจาก กดรับอนมุติัจะขึน้แบบนี ้

 

 

 

ถ้ากดไม่อนมุติัก็จะขึน้แทบแบบนี ้ ให้กรอกเหตผุลที่ไม่อนุมติัแล้วกดบนัทกึ 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจเชค็ดูประวตัิรายการท่ีอนุมัติหรือไม่อนุมัติ  

1) ให้ดทูี่แถบเมนหูลกัแล้วเลอืก 

2) ให้ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายมือแล้วเลอืกกด  

3) เลอืกรายการที่ต้องการ 

4) แสดงรายการ รายละเอียดงานที่อนมุติั  

 

 

 



5) การระบุทะเบียนรถ (J) 

วัตถุประสงค์  เป็นขัน้ตอนถดัไปหลงัจากที่ท าการจดัรถเสร็จแล้ว  โดยออฟฟิศที่มีหน้าที่จัดรถจะเป็นผู้ด าเนินการ

เลอืกรถเอง  ท าได้โดย 

1) เลอืกเมนหูลกั กดปุ่ ม   

2) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายมือตามหมายเลข 2 กดปุ่ ม  

3) กดเลอืกงานที่ต้องการจะ ระบุทะเบียน 

4) กดเลอืกจดัรถ      

5) เลอืกใบงาน RC 

6) เลอืกใบงาน  J 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7) เลอืกเมน ู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) กดเพิ่มหมายเลขทะเบียน  แล้วกดบนัทึก                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7

 

 



6) การตดิตามงาน 

ค าอธิบาย 

 แสดงการติดตามงานขนสง่ที่เก่ียวข้อง 

องค์ประกอบหน้าตดิตามงาน 

1) เมนหูลกั 

2) เมนยู่อย 

3) การค้นหางาน สามารถค้นหาได้จากเลข Job หรือค้นหาจากช่วงวันที่ก็ได้ 

4) สถานะของงาน 

a. Type: Im:  Import 

Ex:  Export 

Do:  Domestic 

b. Status: On-time:  งานยงัไม่เสร็จ 

Complete: งานเสร็จแล้ว 

Delay:  งานช้ากว่าก าหนด 

c. งาน: สถานที่สง่สนิค้า: เช่น IDC 

B:  เลข Booking 

R:  เลข Request 

J:  เลข Job 

ลกูค้า:  เช่น (Ad-hock) 

ผู้ดแูล:  เช่น มินิไอที 

d. รถ/คนขบั รถ:  บริษัทรถ/บริษัทรถร่วม เช่น LSP001 

ทะเบียนรถ: เช่น 1 ฒถ-4513 

คนขบั:  ข้อมลูคนขบั เช่น  nung 

e. รายละเอียด แสดงรายละเอียดของ เบอร์ตู้ (Container#), เบอร์ซีล(Seal#), ท่าเรือต้นทาง(Port), เรือ

(Vessel) 

f. Step ของงาน จะแสดงความเคลือ่นไหวของการขนสง่สนิค้าไปทีละขัน้ตอน โดยสามารถตรวจสอบได้จาก 

-  แสดงแผนที่ ณ ขัน้ตอนนัน้ 

-  แสดงรูปภาพ ณ ขัน้ตอนนัน้ 

-  แสดงภาพลายเซ็นก ากบัการท างาน ณ ขัน้ตอนนัน้ 

-  แสดงข้อความหมายเหต ุณ ขัน้ตอนนัน้ 



 

 

วธีิท่ี 1 ติดตามงานโดยออฟฟิศ 

1) เลอืกเมนหูลกัแล้วเลอืก  

2) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

3) เลอืก  ในแต่ละ Step เพื่อแก้ไขวนัเวลาที่ถึงจริง 

4) เลอืก  ในช่องด้านซ้ายสดุของแถวเพื่อดแูผนที่ 

5) เมื่อแก้ไขก าหนดการถงึจริงครบทกุ Step แล้ว ระบบจะท าการปิด Job ของงานนัน้ให้อัตโนมติั 

** งานประเภท Import และ Export จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 8 Step 

** งานประเภท Domestic จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 6 Step 

 

 

1 

2 

1 

2 

3 
4 



 

 

 

วธีิท่ี 2 ติดตามงานโดยบริษัทรถร่วม 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

2) เลอืก  แล้วเลอืกวนัที่บรรจ/ุส่งสนิค้า เพื่อค้นหา Job ทัง้หมด 

3) เลอืก  ในแต่ละ Step เพื่อแก้ไขวนัเวลาที่ถึงจริง 

4) เลอืก  ในช่องด้านซ้ายสดุของแถวเพื่อดแูผนที่ 

5) เมื่อแก้ไขก าหนดการถงึจริงครบทกุ Step แล้ว ระบบจะท าการปิด Job ของงานนัน้ให้อัตโนมติั 

** งานประเภท Import และ Export จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 8 Step 

** งานประเภท Domestic จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 6 Step 

3 

4 



 

  

วธีิท่ี 3 ติดตามงานโดยลูกค้า 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

2) เลอืก  ในช่องด้านซ้ายสดุของแถวเพื่อดแูผนที่ของแต่ละ Job 

** งานประเภท Import และ Export จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 8 Step 

** งานประเภท Domestic จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 6 Step 

  

1 2 

4 

3 

2 

1 



  

 

7) การปิด Job 

คือ  การการยืนยนัว่าจบขัน้ตอนการท างานแล้ว  สามารถท าได้ 3 วิธี  คือ 

วธีิท่ี 1 ปิดโดยออฟฟิศ 

1) เลอืกเมนหูลกัแล้วเลอืก  

2) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

3) ให้เลอืกใบงานที่ต้องการปิด Job  แล้วรายรายละเอียดงานจะแสดงขึน้แล้วเลอืก  ดงัหมายเลข 3 

4) เลอืกใบงานที่ต้องการปิด Job (กรณีที่ปิดทีละรายการ) 

4.1  เลอืกใบงานที่ต้องการจะปิด 

4.2  เลอืกใบงานที่ต้องการจะปิด 

4.3  เลอืก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1

 

 

4.22 

 
4.3

 

 



 

 

4.4  เลอืก  

4.5  กดบนัทกึ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.6  กด  OK 

 

 

 

 

 

5) กด                                  (กรณีที่ต้องการปิดจ็อบทัง้หมด) 

 

 

 

 

 

 
 

 

1

 

 

2

 

 3  

 4

 

 

5  

 

4.5

 

 
4.4

 

 

4.6

 

 

 4.4

 

 



 

 5.1  กด OK เพื่อยืนยนั 

 

 

 

 

 

 

วธีิท่ี 2 ปิดโดยออฟฟิศ 

1) เลอืกเมนหูลกัเลอืก  

2) เลอืกเมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืก   

3) เลอืกงานที่ต้องการปิดจ็อบ 

4) ดบัเบิล้คลิก๊ที่ขีดเลก็ๆใต้ข้อความ “ถึงจริง”  

5) ให้ระบวุนัเวลาให้ครบถ้วน 

6) เมื่อเรากรอกข้อมูลตามข้อที่ 4 และ 5 ครบทกุ Step  ก็จะเป็นการปิดจ็อบโดยอัตโนมัติ 
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วธีิท่ี 3 ปิดโดยบริษัทรถร่วม 

1) เลอืกเมนหูลกัเลอืก  

2) เลอืกเมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืก   

3) เลอืกงานที่ต้องการปิดจ็อบ 

4) ดบัเบิล้คลิก๊ที่ขีดเลก็ๆใต้ข้อความ “ถึงจริง”  

5) ให้ระบวุนัเวลาให้ครบถ้วน 

6) เมื่อเรากรอกข้อมูลตามข้อที่ 4 และ 5 ครบทกุ Step  ก็จะเป็นการปิดจ็อบโดยอัตโนมัติ 

7)                                             เพื่อเลอืกดจู็อบงานที่ปิดแล้วหรือยงัไม่ปิด  

 

 

ตวัอย่าง  งานที่ยังไม่ปิดจ็อบ 

 

ตวัอย่าง  งานที่ปิดจ็อบแล้ว 
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8)  ระบุค่าใช้จ่ายที่ใช้ 

คือ   การรวบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึน้ระหว่างขัน้ตอนการท างานก่อนท าการวางบิล  โดยมีขัน้ตอนดังต่อไปนี ้  

1) เลอืกเมนหูลกัเลอืกการเงิน                       ► เลอืกเมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืกปิดเอกสารงานขนสง่       

  ข้อมลูเอกสารจะแสดงขึน้ตามภาพด้านลา่ง 

2) กดเลอืกใบงานที่ต้องการจะสรุปค่าใช้จ่าย 

 

 

 

 

 

 

3) หลงัจากที่เลอืกงานที่ต้องการสรุปค่าใช้จ่ายแล้วก็ให้ดแูถบด้านลา่งเลอืกงานบัญชี                           ก็จะเห็นข้อมลู

ตามภาพด้านลา่ง  และกดเลอืกแก้ไข  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) คราวนีใ้นภาพด้านลา่งก็จะแสดงค่าใช้จ่ายต่างๆ  โดยจะแบ่งเป็น 3 สว่น คือ ค่าใช้จ่าย Lsp  , ค่าใช้จ่ายลกูค้า และ

ค่าขนสง่อื่นๆ  หากท าการกรอกข้อมูลในส่วนของ Lsp แล้ว  ข้อมลูนัน้ก็จะแสดงในช่องทางขวาในสว่นค่าใช้จ่ายของ

ลกูค้าด้วย  ในส่วนของค่าใช้จ่ายลกูค้าก็ยงัสามารถปรับลดหรือเพิ่มยอดเงินได้อีกด้วย   หลงัจากท าการกรอกข้อมูล

ครบแล้วกดบนัทึกข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลงัจากท าการปิดเอกสารงานสง่ (ระบุค่าใช้จ่าย) เรียบร้อยแล้ว  เราจะสามารถเรียกดใูบงานที่เราท าเอกสารเพื่อ

ตรวจดรูายละเอียดได้เพิ่มเติมที่                      ►                                     ► เลอืกใบงาน ►  

 

 

 

 



รายละเอียดการแก้ไขอยู่ในหน้า Job ด้านบนนี ้

 

 

 

หากอยากแก้ไขเพิ่มเติมในสว่นของเงินเบิกส ารองจ่ายก็ยงัสามารถท าได้ในหวัข้อนีด้ังนี  ้

   ►    ►    ►  

 

 

 

 



9)  การวางบิลของรถร่วม 

คือ  การวางบิลในสว่นของรถร่วม   การวางบิลนัน้จะแบ่งออกเป็น 2 สว่น คือ  1. บริษัทรถร่วมวางบิลกบัออฟฟิศ (โดยรถ

ร่วมเป็นผู้ท าเอกสาร)   2. บริษัทรถร่วมวางบิลกบัออฟฟิศ (โดยออฟฟิศฝ่ายบญัชีเป็นผู้ท าเอกสาร)  โดยมีขัน้ตอนดงันี ้

ส่วนท่ี1 บริษัทรถร่วมวางบลิกับออฟฟิศ (โดยรถร่วมเป็นผู้ท าเอกสาร) 

1) ดทูี่เมนหูลกัเลอืกส าหรับรถร่วม  

2)  ดทูี่เมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืกวางบิลรถร่วม   

3) กดปุ่ ม                                           ดงัหมายเลข 3 

4) โดยให้กรอกข้อมูลที่อยู่ในกรอบตามหมายเลข 4 ให้ครบถ้วน  โดยเฉพาะข้อมูลที่ส าคญัคือ INVOICE DATE คือวนัที่

ที่ต้องการวางบิล  จะต้องระบใุห้ชดัเจน 

5) เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยร้อยแล้วก็ท าการบนัทกึข้อมูลโดยการกดปุ่ ม  

 

หลงัจากเพิ่มรายการปุ่ มสเีขียว NO.5 ไปแล้วมนัจะแสดงแทบเขียวนีข้ึน้มา จะกดบนัทกึไม่ได้ถ้าไม่เลอืกอย่างน้อย 1 รายการ 

 

วงสแีดงนี ้หมายถึงการเลอืกรายการทัง้หมด ถ้าต้องการเลอืก 1 รายการ ให้กด √ หน้าที่ JOB NO เพื่อเลอืกบางราย   

หลงัจากนัน้ก็กดบนัทกึ  

ส่วนท่ี 2. บริษัทรถร่วมวางบลิกับออฟฟิศ (โดยออฟฟิศฝ่ายบัญชีเป็นผู้ท าเอกสาร)   

1) ดทูี่เมนหูลกัเลอืกการเงิน   

2)  ดทูี่เมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืกงานวางบิลรถร่วม    และกดเลอืกชื่อบริษัทรถร่วม  

 

 

 

 

 
 

 
4

 

 

3

 

 
2

 

 

1

 

 

 
5

 

 



 

3) กดปุ่ ม                                            ก็จะแสดงรายละเอียดบิลดงัหมายเลข 3 

4) โดยให้กรอกข้อมูลที่อยู่ในกรอบให้ครบถ้วน  โดยเฉพาะข้อมูลที่ส าคญัคือ INVOICE DATE คือวนัที่ที่ต้องการวางบิล   

จะต้องระบใุห้ชดัเจน  ►                     ►                           ท าการกรอกข้อมลูแล้วบนัทกึ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10)  การตรวจเอกสารวางบิลรถร่วม 

คือ การตรวจสอบเอกสารการวางบิลของรถร่วม ที่จะต้องเปรียบเทียบข้อมลูที่ได้รับจากเอกสารวางบิลของรถร่วมกบั

ข้อมลูในระบบให้ตรงกนั ก่อนจะท าการปิดเอกสาร (ปิด Doc) เพื่อเป็นแนวทางในการด าเนินงานในขัน้ตอนถดัไป ซึง่การ

ตรวจสอบเอกสารเพื่อปิด Doc สามารถดไูด้จาก เอกสารข้อที่ 8. ระบคุ่าใช้จ่ายที่ใช้ ► ปิดเอกสาร งานขนสง่ 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 



11)  วางบิลลูกค้า 

คือ  ขัน้ตอนในการออกเอกสารเพื่อแจ้งหนีใ้ห้แก่ลกูค้า  มีขัน้ตอนดังต่อไปนี  ้

1. เลอืกเมนหูลกั กดปุ่ ม   

2. เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายมือ กดปุ่ ม  

3. กดเลอืก   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 หากยงัไม่มีรายการให้ท าการเพิ่มรายการ                          ► กดเลอืก Job  ตามหมายเลข 2 ดงัภาพ

ด้านลา่ง หรือหากไม่มีรายการให้ท าการ                                  และท าการกรอกข้อมลู ►                   หากตรวจสอบ 

ข้อมลูว่ามีความถกูต้องครบถ้วนแล้วก็สามารถท าการพิมพ์เอกสารและสง่ให้ลกูลกูค้าได้ ซึง่จะแสดงอยู่หลงัเอกสารใบแจ้งหนี ้  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12)  ลูกค้ารับวางบิล 

คือ  ขัน้ตอนหลงัจากการท าเอกสารวางบิลเรียบร้อยแล้วก็ท าการส่งเอกสารให้แก่ลกูค้า 

 

13)  ลูกค้าช าระเงนิ 

คือ  แสดงการสร้างใบช าระเงิน เพื่อยืนยนัการจ่ายเงินของลกูค้า 

องค์ประกอบของหน้า Paid 

1) เลอืกเมนหูลกัการเงิน                        ► เลอืกดทูี่เมนยู่อยด้านซ้ายเลอืก  

2) แสดงรายการของใบช าระเงินทัง้หมด 

3) แสดงรายละเอียดของใบช าระเงินที่เลอืก 

4) สามารถพิมพ์เอกสารได้จากไอคอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

1 

2 
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การเพิ่ม Paid 

1) เลอืกเมนหูลกัการเงิน                        ► เลอืกดทูี่เมนยู่อยด้านซ้ายเลอืก  

2) แสดงรายการของใบช าระเงินทัง้หมด 

3) เลอืก  

4) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

5) เลอืก  

6) เลอืกใบเตรียมจ่ายแล้วกด  

7) กด  
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14)  การท าใบเสร็จรับเงนิและส่งให้ลูกค้า 

คือ  ขัน้ตอนการท าเอกสารยืนยนัการช าระเงินของลกูค้า 

1. เลอืกเมนหูลกัการเงิน                        ► เลอืกดทูี่เมนยู่อยด้านซ้ายเลอืกใบเสร็จรับเงิน    ►เลอืก

ใบเสร็จจากเลขที่ใบเสร็จรับเงิน  ดงัตวัอย่างหมายเลข 1 

2. แถบข้อมลูเพื่อท าการตรวจสอบข้อมูลก่อนท าการพิมพ์เอกสาร 

3. หากมีสิง่ที่จะต้องแก้ไขให้กดแก้ไขข้อมูล  

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ท าการกรอกข้อมลูตามหมายเลข 4  

5. กดเพิ่มรายการ                         ►กด 

6. ท าการกรอกข้อมลู 

7. กดเลอืกรายการที่เราเพิ่มแล้วดังหมายเลข 7  

8. ท าการบนัทึก  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9. เมื่อท าการแก้ไขและตรวจสอบข้อมลูเรียบร้อยแล้วสามารถกด                          เพื่อพิมพ์เอกสาร  

 

 

 

 

 

15)  การจ่ายเงนิรถร่วม 

คือ  การจ่ายเงินให้รถร่วม มีวิธีการดังต่อไปนี  ้

1) รถร่วมต้องสง่ใบวางบิลมาให้บริษัทแล้ว 

2) บริษัทต้องตรวจสอบเอกสารการวางบิลที่ได้รับจากรถร่วม กบัข้อมูลในระบบเพื่อท าการปิด Doc สามารถดไูด้

จากเอกสารข้อที่ 10) การตรวจเอกสารวางบิลรถร่วม ► รูปแสดงการปิด Doc 

3) บริษัทออกใบเตรียมจ่าย ดงัวิธีด้านลา่งต่อจากหวัข้อนี  ้

4) บริษัทออกใบ Paid เมื่อท าการจ่ายเงินจริงให้แก่รถร่วม สามารถดูวิธีการออกใบ Paid ได้ในเอกสารข้อที่ 13) 

ลกูค้าช าระเงิน  ► การเพิ่ม Paid 

 

ออกใบเตรียมจ่าย 

เป็นเอกสารที่ออกเพื่อแสดงรายจ่ายที่บริษัทจะต้องจ่ายให้แก่รถร่วม แต่ยงัไม่เกิดการจ่ายเงินขึน้จริง 

ใบเตรียมจ่าย มีทัง้หมด 2 ประเภท คือ 1) ใบเตรียมจ่าย รถร่วม กับ 2) ใบเตรียมจ่ายอื่นๆ 

องค์ประกอบของหน้า ใบเตรียมจ่าย 

1) ดทูี่เมนหูลกั เลอืก  

2) ดทูี่เมนยู่อย เลอืก  

3) แสดงใบเตรียมที่ถกูสร้างไว้ทัง้หมด 

4) แสดงรายละเอียดของใบเตรียมจ่ายที่เลอืกดู 



 

1) เพิ่มใบเตรียมจ่ายรถร่วม 

1)  ดทูี่เมนหูลกั เลอืก  

2) ดทูี่เมนยู่อย เลอืก  

3) เลอืก  

4) เลอืกรถร่วม และวนั Due Date 

5) กด   

6) เลอืกเพิ่มใบ Invoice แล้วเลอืก  

7) เสร็จแล้วกด  
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2) การเพิ่มใบเตรียมจ่ายอื่น ๆ  

1) ดทูี่เมนหูลกั เลอืก  

2) ดทูี่เมนยู่อย เลอืก  

3) เลอืก  

4) ใสข้่อมูลการจ่าย และวนั Due Date 

5) กด   

6) กรอกข้อมูลรายละเอียดและราคา 

7) เสร็จแล้วกด  
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ภาคผนวก (ก)   

(ก.1) การ Log in เข้าระบบ 

ค าอธิบาย 

การเข้าสูร่ะบบเพื่อเข้าพาใช้งาน 

องค์ประกอบของหน้า Log in 

1) แถบเมนหูลกั 

2) แถบเมนย่อย 

3) พืน้ที่แสดงการท างานบนหน้าเว็บ 

 

ตัวอย่างการสร้าง Log in เข้าระบบ 

1) เลอืกเมน ู“เข้าสูร่ะบบ” จากแถบเมนหูลกั หรือ เลอืกเมน ู“ลอ็คอิน” จากแถบเมนยู่อย 

2) กรอก ชื่อผู้ใช้หรืออีเมล์ เช่น test1234 และรหัสผ่าน เพื่อเข้าสูร่ะบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

  2 3 

1 

 

 2 

 



ภาคผนวก (ข)  

ภาคผนวก (ข) คือ สว่นที่จะเป็นการอธิบายขัน้ตอนการท างานในส่วนอื่นๆ ที่ไม่ได้อยู่ในขัน้ตอนการด าเนินตาม

แผนผงัภาพรวม  โดยจะอธิบายรายการต่างๆ ที่อยู่บนแถบเมนหูลกั  ซึง่มีทัง้หมด 10 รายการคือ 

1. ตัง้ค่าบริษัท 

2. ตัง้ค่าข้อมูล 

3. ข้อมลูรถ 

4. รายงาน 

5. อนมุติั 

6. การเงิน 

7. พนกังานขบัรถ 

8. ส าหรับลกูค้า 

9. ส าหรับรถร่วม 

10. งานขนสง่

 

(ข.1)  ตัง้ค่าบริษัท 

 การตัง้ค่าบริษัท คือ การตัง้ค่าเร่ิมต้น หรือเพิ่มข้อมลูที่เก่ียวข้องกบับริษัท โดยจะอยู่ในแถบเมนยู่อยด้านซ้ายจ านวน 

7 รายการ  ได้แก่ 

1. ข้อมลูบริษัท 

2. ผู้ใช้งานระบบ 

3. พนกังาน 

4. ที่อยู่ออกบิล 

5. ผู้มีอ านาจลงนาม 

6. ประวติัการใช้ระบบ 

7. Common Cost

โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถกูรวบรวมไว้อยู่ในหวัข้อ 1. ตัง้ค่าข้อมูล  ► 1.1 ตัง้ค่าข้อมูลบริษัท (ตัง้ค่าบริษัท)      

 

(ข.2)  ตัง้ค่าข้อมูล 

 การตัง้ค่าข้อมูล คือ การตัง้ค่าข้อมูลเบือ้งต้นในสว่นข้อมูลที่อยู่นอกเหนือสิง่ที่เก่ียวข้องกบับริษัท  ซึง่จะอยู่ในแถบเมนู

ย่อยด้านซ้ายมือจ านวน 10 รายการ  ได้แก่ 

1. รายชื่อลกูค้า 

2. บริษัทรถร่วม 

3. เอเย่นต์ (Agent) 

4. ลานตู้  ( Container Yard ) 

5. ท่าเรือ ( Port ) 

6. ประเภทตู้คอนเทนเนอร์ 

7. ประเภทรถ 

8. ประเภทสนิค้าที่ขน 

9. ประเภทบริการ 

10. หน่วยวดั

  โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถกูรวบรวมไว้อยู่ในหวัข้อ 1. ตัง้ค่าข้อมลู  ► 1.1 ตัง้ค่าข้อมูลทัว่ไป (ตัง้ค่าข้อมูล)      

(ข.3)  ข้อมูลรถ 

เมน ูข้อมลูรถ ถูกแบ่งออกเป็น ทะเบียนรถ, Truck Utilization, รายรับ-รายจ่ายรถ ตามแถบเมนยู่อยด้านซ้ายของหน้าจอ 



1. ทะเบียนรถ 

องค์ประกอบของหน้าทะเบียนรถ 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

2) การเพิ่มทะเบียนรถ สามารถท าได้ 2 วิธี 

a.  เพื่อเพิ่มทะเบียนรถด้วยตนเอง 

b.  เพื่อเพิ่มทะเบียนรถด้วยการน าเข้าข้อมูล .xlsx ตามแบบฟอร์มที่มีให้ ซึง่

สามารถดาวน์โหลดได้จากปุ่ ม  ที่อยู่ข้าง ๆ กนั 

3) แถบแสดงสถานะ ที่สามารถเลอืกดขู้อมลูตามกลุม่ต่อไปนี  ้

a.   แสดงทะเบียนรถทัง้หมดที่ มีระยะเวลาการต่อทะเบียน, การต่อพรบ. และการ

ต่อประกนัเรียบร้อยแล้ว 

b.  แสดงทะเบียนรถทัง้หมดที่ มีระยะเวลาการต่อทะเบียน หรือ การต่อพรบ. หรือ 

การต่อประกนั เหลอืเพียง 15 วนั ก่อนหมดอายุ 

c.  แสดงทะเบียนรถทัง้หมดที่ มีระยะเวลาการต่อทะเบียน หรือ การต่อพรบ. หรือ 

การต่อประกนั เกินวนัที่ก าหนดไว้ 

 

การเพิ่มทะเบียนรถด้วยตนเอง 
1) เลอืก  ในหน้าทะเบียนรถของเมนยู่อยด้านซ้าย 

2) เพิ่มข้อมลูรถทัง้หมด โดยมีข้อมลูส าคญัที่จ าเป็นต้องกรอกเพื่อท าการบนัทกึ คือ ข้อมูลทะเบียนรถ* และ ข้อมลู

บริษัทรถร่วม* 

3) เสร็จแล้วกด  

1 2 3 



 

จดัการทะเบียนรถที่ต้องการ 
1) เลอืกทะเบียนรถที่ต้องการจดัการรายละเอียด 

2) เลอืก  

3) เลอืก  เพื่อแก้ไขข้อมลูรถ 

4) เลอืก  เพื่อลบข้อมลูรถ 

 

จดัการค่าใช้จ่ายของรถที่ต้องการ 
1) เลอืกทะเบียนรถที่ต้องการจดัการรายละเอียด 

2) เลอืก  

3) เลอืก  เพื่อเพิ่มค่าใช้จ่าย 

4) เพิ่มข้อมลูค่าใช้จ่ายเก่ียวกบัรถที่ต้องการบนัทึก 

5) เสร็จแล้วกด  

2 
3 

1 

3 4 

2 



6) สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูลได้จากไอคอนนี  ้

 

     

จดัการค่าใช้จ่ายยางของรถที่ต้องการ 
1) เลอืกทะเบียนรถที่ต้องการจดัการรายละเอียด. 

2) เลอืก  

3) เลอืก  เพื่อ Generate ยางที่มีอยู่ทัง้หมด 

4) เลอืก  เพื่อเพิ่มค่าใช้จ่ายยาง 

5) เลอืก  เพื่อดปูระวติัการเปลีย่นยาง 

 

1 

3 

4 
5 

6 

2 

1 
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ดูประวัติการเติมน า้มันของรถท่ีต้องการ 
1) เลอืกทะเบียนรถที่ต้องการจดัการรายละเอียด. 

2) เลอืก  

 

 

2. Truck Utilization 

ค าอธิบาย 
  เป็นหน้าที่แสดงสถานะของงานทัง้หมดในแต่ละวนั 

 องค์ประกอบของหน้า Truck Utilization 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

2) เลอืกวนัที่รับตู้ /รับสนิค้า แล้วกด  เพื่อแสดงสถานะของรถในปัจจบุัน และสถานะของงานทัง้หมดในวนัที่

เลอืก 

4 

5 

1 

2 



 

3) ในกรอบ สถานะรถในปัจจบุนั สามารถเลอืกดจู านวนรถทัง้หมดได้จากด้านลา่งนี  ้

4) กดปุ่ ม  เพื่อเปิดปิดการแสดงผลแบบแผนภูมิวงกลม 

 

  

5) หากลากเมาส์ผ่านพืน้ที่ของแผนภูมิวงกลม ระบบจะแสดง Pop-up ข้อมลูขึน้มาตามภาพ 

 

 

 

 

 

 

1 
2 

3 

4 

5 



6) ในกรอบ งาน จะแสดงสถานะของงานทัง้หมดในวนัที่เลอืก และสามารถคลิกเข้าไปเพื่อแก้ไข Job ตามหวัข้อนี ้

ได้ โดยหน้า Job ที่เลอืกนัน้จะถูก Filter สถานะตามที่เลอืกไว้ 

 

3. รายรับ-รายจ่ายรถ 

ค าอธิบาย 
  เป็นหน้าที่แสดงสถานะของรายรับรายจ่ายเก่ียวกบัรถ ในช่วงระยะเวลาที่ต้องการค้นหา 

 องค์ประกอบของหน้า Truck Utilization 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก  

2) เลอืกช่วงระยะเวลา วนัที่รับตู้ /รับสนิค้า แล้วกด  เพื่อแสดงสถานะของรายรับ-รายจ่ายของรถตาม

ช่วงเวลาที่เลอืก 

3) ตารางแสดง รายรับ-รายจ่ายทัง้หมดที่ต้องการ รวมทัง้แสดงยอดรายรับ, รายจ่าย และผลก าไรขาดทนุ 

  

6 

1 2 
3 



ข (4)  รายงาน   

เมน ูรายงาน จากแสดง รายเอียดงานต่างๆ ดังนี ้  

1) Job Report   13)   Aging Report 

2) Multiple Drop Report   14)   LSP Aging Report 

3) LSP Expense Report  15)   Paid summary Report 

4) Request Report   16)   Customer Dashboard 

5) ใบแจ้งขอเชอร์   17)   Accounting  

6) รายงานการจดัสง่สนิค้า  18)   Dashboard 

7) Invoice Summary   19)   User Dashboard  

8) Report     20)   LSP Dashboard 

9) Receipt Summary  21)   Dairy report 

10) ใบน าสง่เอกสาร   22)   Report IOD 

11) สรุปค่าใช้จ่ายบริษัท   23)   Report POD 

12) สรุบค่าใช่จ่ายลกูค้า 

ขัน้ตอนการดูรายงาน   

1) เข้าเมนหูลกัเลอืก รายงาน เลอืกรายการที่ต้องการ แถบเมนูย่อยด้านซ้าย  

2) เลอืก เงื่อนใข การ กรองข้อมูล ต่างต่าง  

3)    กด “ค้นหา” เพื่อท าการค้นหารายงาน 

4)   สามารท าการ Export ข้อมลูเป็น PDF  หรือ  Excel ได้ โดยกด ปุ่ ม  

ข (5)  อนุมัติ  

เมน ูอนมุติั ถกูแบ่งออกเป็น  รายการรออนมุัติ ประวติัรายการอนมุัติ ตามแถบเมนูย่อยด้านซ้ายของหน้าจอ  

1. รายการรอนุมัติ 

ค าอธิบาย  

 เป็นหน้าที่แสดงสถานะรายการที่รอการอนุมติัเงินเบิกจ่ายส ารอง  โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถกูรวบรวมไว้อยู่ในหวัข้อ 4. 

เบิกเงินส ารองจ่าย ► การอนมุติัเงินส ารองจ่าย   

2. ประวัติรายการอนุมัติ 

ค าอิบาย 

 เป็นหน้าที่แสดงรายการอนุมติัเงินเบิกจ่ายส ารองที่อนมุติัหรือไม่อนมุติัทัง้หมด  โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถูกรวบรวมไว้

อยู่ในหวัข้อ 4. เบิกเงินส ารองจ่าย ► การตรวจเช็คดปูระวัติรายการที่อนมุติัหรือไม่อนุมติั 



ข (6)  การเงนิ  

การเงิน คือ เป็นหน้าที่แสดงสถานะข้อมูลการเงนิ เอกสารต่างๆ  ซึง่จะจะแสดงอยู่ในแถบเมนยู่อยด้านซ้ายมือ ได้แก่ 

1. ปิดเอกสาร 

2. งานยงัไม่ได้วางบิล 

3. งานวางบิลรถร่วม 

4. ใบแจ้งหนีล้กูค้า 

5. ใบวางบิล 

6. ใบเสร็จรับเงิน 

7. ใบส าคัญรับ 

8. ใบส าคัญจ่าย 

9. ใบเตรียมจ่าย 

10. ใบส าคัญจ่าย 

11. รับใบน าสง่ 

12. วางบิลน า้มนั 

13. สรุปรายการน า้มนั 

14. ใบเบิกเงินส ารองจ่าย 

 

  โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถกูรวบรวมไว้อยู่ในหวัข้อ 8 – 15  

ข (7)  พนักงานขบัรถ  

เมน ูพนกังานขบัรถถกูแบ่งออกเป็น  กรอกข้อมูลจ๊อบ รายงานสรุปคนขบั  ตามแถบเมนยู่อยด้านซ้ายของหน้าจอ  

ขัน้ตอนการกรอกข้อมูลจ๊อบ 

1) เลอืกช่วงระยะเวลา วนัที่รับตู้ /รับสนิค้า แล้วกด   เพื่อแสดงสถานะตามช่วงเวลาที่เลอืก  

2) เลอืก สถานะ  เลอืกงานที่ต้องการระบ ุข้อมูล  

 

3) กรอกข้อมูลรายละเอียด  ค่าใช้จ่าย โดยการกด” ค่าใช้จ่าย”  จากนัน้กดปุ่ ม “ แก้ใข”   



 

4) เมื่อท าการกรอกข้อมลูเสร็จแล้ว กด “บนัทกึ” เพื่อบนัทกึข้อมลู  

ข (8)  ส าหรับลูกค้า 

เมน ูส าหรับลกูค้า ถกูแบ่ง ออกป็น  แจ้งขอจองรถ  ติดตามงาน  ประวติังาน   และรายงาน ตามแถบเมนูย่อยด้านซ้ายของ

หน้าจอ 

1. แจ้งขอจองรถ 

ค าอธิบาย   สร้างใบงาน เมื่อลกูค้าต้องการจองรถ เช่น ลกูค้าอยากได้รถขนของ 

1) เข้าเมนหูลกัเลอืก ส าหรับลกูค้า ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วกด แจ้งขอรถ   

2) กดปุ่ ม เพิ่มงาน    

 a.   คือ งานขนสง่จากท่าเรือหรือท่าขนสง่ ไปยงั ผู้ รับ 

b.    คือ งานขนสง่จากผู้สง่ ไปยงั ท่าเรือหรือท่าขนส่ง 

c.   คือ งานขนสง่จากผู้ส่ง ไปยงั ผู้ รับ  

3) กรอกข้อมูลใบงาน ข้อมูลส าคญัที่ต้องกรอก จงึจะบนัทกึได้มีดงันี ้

a. ลกูค้า เช่น บริษัทรวมใจ (หากยงัไม่มีในระบบ สามารถกดปุ่ ม   เพือ่เพิ่มได้) 

b. วนัเวลา รับสนิค้า เช่น 14/05/2018 เวลา 15:00 

c. จ านวนเที่ยว เ 

d. จ านวนสนิค้า  



 

4) กดปุ่ ม”บนัทกึ” เพื่อบนัทกึข้อมูล 

5) แสดงรายละเอียดข้อมูลบางสว่นหลงัจากกดปุ่ ม   เพื่อใช้ในขัน้ตอนการจัดรถ 

6) ปุ่ ม    แสดงข้อมลูรายละเอียดงานทัง้หมดอย่างละเอียด เช่น ประเภทงาน ลกูค้า วนัเวลาที่รับสนิค้า เป็น

ต้น  แต่ที่จะมีเพิ่มเติมเข้ามาคือ  เลขที่ใบจอง 

ตวัอย่างการกรอกใบงาน ได้อธิบายไว้โดยละเอียดที่หวัข้อ ► การจองงาน(R) ►ตวัอย่างการสร้างใบงาน  

2. ติดตามงาน 

    ค าอธิบาย 

ขัน้ตอนการติดตามงาน 

1) เลอืกเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วเลอืก   

2) เลอืก   แล้วเลอืกวนัที่บรรจ/ุสง่สนิค้า เพื่อค้นหา Job ทัง้หมด 

3) เลอืก   ในแต่ละ Step เพื่อแก้ไขวนัเวลาที่ถงึจริง 

4) เลอืก   ในช่องด้านซ้ายสดุของแถวเพื่อดแูผนที่ 

5) เมื่อแก้ไขก าหนดการถงึจริงครบทกุ Step แล้ว ระบบจะท าการปิด Job ของงานนัน้ให้อัตโนมติั 

** งานประเภท Import และ Export จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 8 Step 

** งานประเภท Domestic จะแสดงการติดตามงานทัง้หมด 6 Step 



 
 

3. ประวัติงาน 

ค าอธิบาย  คือ  เป็นการแสดงข้อมูลการใช้งานของลกูค้า   โดยจะแสดงรายละเอียด ใบงาน  เลขที่ใบจอง วนัที่รับตู้  วนัที่

บรรจ ุราคา ค่าใช้จ่าย ปิดจ๊อป 

4. รายงาน 

ค าอธิบาย คือเป็นการแสดงข้อมูลการใช้งานของลกูค้า   โดย  จะแสดงรายละเอียด ใบงาน   

1) เข้าเมนหูลกัเลอืก ส าหรับลกูค้า ดแูถบเมนยู่อยด้านซ้ายแล้วกด รายงาน  

2) เลอืปประเภทของงาน ว่าจะดรูายงานทัง้หมด หรือ งาน Import Export Domestic    

3) เลอืก สถานะของใบงาน  ( ทัง้หมด / ยงัไม่ปิดจ๊อบ / ปิดจ๊อบ ) 

4) เลอืก วนัสง่สนิค้า/วนับรรจุ 

5) กด “ค้นหา” 

 

ข (9)  ส าหรับรถร่วม  

เมน ูส าหรับรถร่วม  ถกูแบ่งออกเป็น  งานปัจจบุนั  ติดตามงาน สรุปผลงาน วางบิลรถร่วม สรุปรายการน า้มนั พนกังานขบัรถ 

ทะเบียนรถ ตามแถบเมนดู้านซ้ายของหน้าจอ 

1. งานปัจจจบัุน 

ค าอธิบาย  

 โดยจะแสดงรายละเอียดงานทัง้หมด ทัง้ที่ยงัไม่ได้ใสท่ะเบียน รถ / ใสท่ะเบียนรถแล้ว  / ปิดจ๊อบ   

2. ติดตามงาน  

ค าอธิบาย 

 โดยเนือ้หาทัง้หมดได้ถกูรวบรวมไว้ อยู่ในหัวข้อที่ 6.การติดตามงาน  ► ติดตามงานโดยบริษัทรถร่วมบริษัท   

 



3. สรุปผลงาน  

ค าอธิบาย  

 เมน ูสรุปงาน จะแสดงสถานะงาน ที่ปิดจ๊อป หรือยงัไม่ปิดจ๊อปทัง้หมด เพื่อให้บริษัทสามารถเช็คสถานะได้  

 

1. เลอืก เมนสูรุปงาน ด้านซ้ายมือ  

2. เลอืกช่วงระยะเวลา วนัที่บรรจ ุ/ สง่สนิค้า แล้วกด   เพื่อแสดงสถานะตามช่วงเวลาที่เลอืก  เลอืกสถานะ 

ทัง้หมด/ ไม่ปิดJob/  ปิดJob ) จากนัน้กด  

 3. ผุ้ใช้งานสามารถท าการ Export  ข้อมลู โดยการกดที่  เลอืก ที่อยู่บริษัท  กด Export  

 

 

 

 



4. วางบิลรถร่วม 

5. สรุปรายการน า้มัน 
6. พนักงานขับรถ 
7. ทะเบียนรถ 

ซึง่รายละเอียดทัง้หมด ในสว่นของรถร่วม ได้อธิบายไว้โดยรายละะเอียด ในหวัข้อ 1) ตัง้ค่าข้อมูล ► พนกังาน ►บริษัทรถ

ร่วม  

ข (10)  งานขนส่ง 

 โดยรายละเอียดทัง้หมดในสว่ งานข่นสง่ ได้อธิบายไว้ในหวัข้อ 1)ตัง้ค่าข้อมูล  

ตัวอย่างการเรียกดูงานเอกสาร 

การเรียกดเูอกสารโดยส่วนมากก็มีวิธีที่คล้ายคลงึกนั  ดงันัน้ขอยกตวัอย่างที ่1 คือ ใบงานในสว่นของบริษัทรถร่วม 

โดยมีขัน้ตอนดงัต่อไปนี ้

1) ดทูี่เมนหูลกัเลอืก  

2)  ดทูี่เมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืก   

3) หลงัจากกดปุ่ มตามข้อ 1 และข้อ 2 แล้วก็จะแสดงรายละเอียดงานรวมดังหมายเลย 3 

4) ให้สงัเกตปุ่ มบนด้านขวาตามหมายเลข 4 ให้เลอืกกดปุ่ มงานที่เราต้องการก็จะแสดงแต่รายการที่เราต้องการทราบ  

 

ตัวอย่าง  หน้าเอกสารที่ยังไม่ได้ใส่ทะเบียนรถ  

 

 

 

 
  

 
2

 

 

3

 

 

4

 

 

1

 

 



ตัวอย่าง หน้าเอกสารที่ใส่ทะเบียนแล้ว 

 

 

ตังอย่าง  หน้าเอกสารที่ปิดจอ็บ 

 

หรือจะเป็นการเรียกดเูอกสารในแถบเมนอูื่นๆ  ก็จะมีวิธีที่คล้ายกนั  ดงัตวัอย่างที ่2 นีคื้อ 

1) ดทูี่เมนหูลกัเลอืก  

2) ดทูี่เมนยู่อยทางด้านซ้ายเลอืก   

3) เลอืกงานหวัข้องานที่ต้องการเรียกดขู้อมูล 

ตัวอย่าง  งานที่ยังไม่ปิดจอ็บ 
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ตัวอย่าง  งานที่ปิดจอ็บแล้ว 

 

ตัวอย่าง  เอกสารสรุปผลงานที่ยังไม่ปิดจอ็บ 

 

ตัวอย่าง  เอกสารสรุปผลงานที่ปิดจอ็บแล้ว 
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